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:وبعد،اللهرسولعلىوالسلاموالصلاةللهالحمد

التهارسالربحية،غيرالخيريةالجمعياتمنعسيربمنطقةالسنلكبارأكابرجمعيةتعد

،(اًوثقافي،وترفيهياً،ونفسياً،وصحياً،اجتماعياً)السنلكبارالشاملالدعمفيالسعي

وحفظمجتمعياً،ومشاركتهم،بالشيخوخةالمتعلقةالتحدياتمواجهةفيومساعدتهم

جيةاستراتيمحاورأهمضوءفيأكابرإنسانمتطلباتتحققالتيالممكناتخلالمنحقوقهم

.عسيرمنطقة

منالنقدمتابعةوإجراءاتلائحةوضعتأكابرجمعيةإدارةفإنالمنطلقهذاومن

.هامنوالمستفيدينمنسوبيهاوحقوقالجمعيةفيالنظاملحفظالمستفيدإلىالمتبرع



:السياسةمنالهدف
والذييوالمحاسبالماليللنظامالأساسيةالقواعدبيانإلىالسياسةهذهتهدف

كماالمالية،الأنشطةبجميعالقيامعندالجمعيةفيالعاملينكافةقبلمناتباعهيراعي

وقواعدلوالتحصيالصرفقواعدوتنظيموممتلكاتهاأموالهاعلىالمحافظةإلىتهدف

اقبة .الماليةالحساباتوسلامةالداخليوالضبطالمر

.الماليةللإدارةالماليةالأنشطةلكافةمناسبةرقابيةمعاييروضع•

.الجمعيةفيالماليةالإدارةموظفيلكافةمحدثمرجعدليلوتوفيرتأمين•

افقالانسجامضمان• ائفوظنطاقعلىوالإجراءاتالسياساتتطبيقعندوالتو

.الجمعيةداخلالماليةالإدارةومهام

عملياتانقطاعدون للحول الماليةالإدارةومهاموظائفاستمراريةضمان•

.الجمعية



:السياسةهذهوتطبيقوحفظمسؤولية

منوالتأكدالسياسةهذهفيالموجودةوالإجراءاتالسياساتحفظمهمةإن•

.الإدارةعاتقعلىتقعتطبيقها

بالإضافةن،المختصيالموظفينقبلمنالسياسةهذهتطبيقمنالتأكدالإدارةعلى•

الرقابةاملنظالتعرضعليهيجبالعلياالإدارةقبلمنالمعينالخارجيالمراجعإلى

اليةالمالبياناتوتمثيلالجمعيةلأغراضملاءمتهمنللتأكدوفحصهالداخلي

.الجمعيةفيالماليللوضعبعدالة

 والإجراءاتالسياساتدليلمراجعة•
 
ةالحاجحسبذلكمنأقلمدةفيأوسنويا

.الجمعيةداخلالعملتغيراتلمراعاة

أنبعدوذلكالتنفيذيالمديرقبلمناعتمادهيجبالأعمالإجراءاتفيتغييرأي•

افقةالماليةالشؤونإدارةمديربهيوص ي دماتللخالتنفيذيالمديرمساعدومو

.عليهالمساندة

.حيةالصلا صاحبقبلمنيتمالدليلهذافيالمدرجةالسياساتفيتغييرأي•

للموظفينوالإجراءاتالسياساتهذهوتوضيحإيصالالإدارةمهاممنإن•

.الضرورةعندالجمعيةرئيسبالتعديلاتالتوصيةإلىبالإضافة

قبلنمعليهوالتوقيعالمعتمدالنموذجفيالإجراءاتتغييرطلبنموذجمراجعة•

.الصلاحيةصاحبمنللاعتماديقدمأنقبلالماليةالشؤونإدارةمدير

ات،والإجراءالسياساتهذهومقاصدمعانيفهمالمعنيالموظفمسؤوليةمنإن•

أوالإجراءاتأوبالسياساتتتعلقاستفساراتأوأسئلةأيهناككانتإذاأما

لموظفامنفالمطلوبالإجراءاتهذهلمتطلباتبفعاليةالاستجابةعلىقدرته

 الماليةالشؤونإدارةلمديرالاستفساراتهذهتقديم
 
.فورا

ارةالإدفيالعاملينفعاليةتقييدليسالإجراءاتهذهمنالأساس يالغرضإن•

انبالجولجميعومتكاملومنسقسليموفهملوعيأساسلتقديمبلالمالية،

.فيهاالعاملينالأفرادتغيروإنحتىالوظائفبهذهالمرتبطة



:الجمعيةوإيراداتموارد
هي تمثل موارد وإيرادات الجمعية سواء أكانت نقدية أو عينية أو خدمات ومنافع، و

:على سبيل المثال لا الحصر في التالي

.الإعانة السنوية التي يقدمها صندوق دعم الجمعيات.1

. رسوم الانتساب لعضوية الجمعية.2

.الإعانات والهبات والتبرعات والأوقاف والوصايا.3

. زكاةويتم صرفها في برامج وأنشطة الجمعية المشمولة في مصارف ال: الزكوات.4

.التبرعات للأنشطة والبرامج الرئيسية التي تقوم بها الجمعية.5

.  يةمساهمات عامة للجمعية، وتبرعات الدعم التي تأتي من كافة المصادر للجمع.6

.عوائد الاستثمار في الأعمال التي تتفق مع سياسة وأهداف الجمعية.7

(. ، إلخريع الأوقاف، مبيعات، إيرادات الانشطة ذات العائد المالي)الإيرادات الأخرى .8

ما يخصصه صندوق دعم الجمعيات للجمعية من دعم لتنفيذ برامج الجمعية.9

.وتطويرها

افق على قبولها مجلس الإدارة، ولا تتعارض مع السياسة  الأساسية ل لجمعية أي موارد يو

.وأنظمة المركز الوطني للقطاع غير الربحي



:المتبرعمنالنقدمتابعةسياسة

ايكون أنيجبعميل،أيأوللمتبرعيعطىقبضسندأي• .معيةالجبختممختوم 

.ساباتللحالقبضسنداتضمنويوردالنسخ،معالملغيبالأصلالاحتفاظيتم•

خدماتكلشعلىأوعينية،أونقديةكانتسواء  صورهابكافةالتبرعاتإثباتيتم•

يماتالتعلحسبللجمعية،المحاسبيالنظامفيالتزامبتخفيضأوتطوعية،

.بذلكالخاصةوالمعايير

ملاتالعمنالمتحصلاتهيعينيقبضسندبهايحرر التيالعينيةالتبرعات•

رعاتالتبمنوغيرهاوأوصافها،بأوزانهاوتستلموالمجوهراتوالذهببأنواعها،

امتابعتهاويتمالعينية، .التبرعاتبهذهخاصةسجلاتفيكمي 

عملوقياس،أساسلهاليسالتيالعينيةالتبرعاتلحصرلجنةتشكيليتم•

ثبتالجمعية،فيمنهالاستفادةيمكنماوتقييمبها،خاصةمحاضر
ُ
بعدكتبرعوت

جوهراتوالمكالذهببيعهيمكنماوبيعلذلك،اللازمةالمستنداتجميعاستيفاء

.دينقكتبرعقبضبسندالبيعبعدقيمتهاإثباتويتموغيرها،والعملات

للمشاريعةالمخصصالبنكيةالحساباتفيالمباشرةالإيداعاتطريقعنالتبرعات•

صصتخمابحسبإثباتهايتمالمقيدة،وغيرالعامةالتبرعاتتلكأووالأنشطة،

سندأوائندإضافةإشعارلهيحرر تبرعه،استلاميفيدماالمتبرعطلبحالوفي.له

.جمعيةاللصالحالبنكفيالقيمةتسجيلمنالتأكدبعدالتبرع،بقيمةقبض

ديةالنقالمقبوضاتملخصيوضحشهري تقريربإعدادالماليةالشؤونتقوم•

ويسلمها،وقيودبنودهاحسبمفصلةالعينيةوالمقبوضاتبشيكاتوالمقبوضات

.والاعتمادللمراجعةالماليللمشرفونسخةالتنفيذيللمديرالتقرير



:القبضسنداتمتابعة

.والعينيةالنقديةالجمعيةأموالتحصيلأداةهوالقبضسند•

ومهمةفةالمختلوالإيراداتالتبرعاتتحصيلمهمةبينبالفصلالجمعيةتلتزم•

منفظرأيتحتالمهامهذهبينالجمعيجوز ولا.المحاسبيالنظامفيإثباتها

ظفيوموالتحصيلمندوبيعلىللأموالالتحصيلمهمةتقتصرحيثالظروف؛

فياسبينالمحعلىالإثباتمهمةتقتصرحينفيالصناديق،وأمناءالماليةالموارد

.المالية

منظرفأيوتحتنوعأيمنقبضسنداتطباعةفرعأوإدارةأيعلىيحظر•

.الظروف

كاملةرقابيةدورةبإتباعالماليةالمستنداتمعتتعاملالتيالجهاتوكافةالماليةتلتزم•

.اليالمالإجراءاتدليلفيواعتمادهاتفصيلهايتمحيثالمستندات،هذهعلى

عنيةالمللجهاتاستلامهابعدالسنداتهذهمنبالصرفالماليةالشؤونتقوم•

صاحبمنمعتمدقبضسنداتصرفطلبنموذجعلىبناء  بالتحصيل،

لهذامخصصحاسوبيبرنامجأويدوي سجلخلالمنمتابعتهاويتمالصلاحية،

.المستلمعلىمخزنيةكعهدةوتسجلالغرض،

السنداتعهدةتصفيةيتمحتىجهةلأيجديدةقبضسنداتصرفيحظر•

دفاتراللهذهصرفأيالماليةالشؤونفيالدفاترعهدةمسؤولويتحملالقديمة،

.السابقةالدفاتربقاءمع

يجوز ولا.ةالجمعيحسابفيوتودعالبنكإلىالنقديةالمتحصلاتكافةتوريديجب•

العطلاتأحدالتالياليومكانوإن.التالياليوممنأكثرالمستلمعهدةفيبقاؤها

 مالصندوق أمينويعتبر.العطلاتهذهانتهاءفور إيداعهافيتمالرسمية،
 

سؤولا

هذهمنالصرفيجوز ولاقيمة،ذاتأوراقأوشيكاتأونقودمنبعهدتهعما

.الأحوالمنحالبأيالمبالغ



للخزينةالنقديةتوريد

 الصندوق أمينيحرر .1
 
 المستلمبالمبلغإيصالا

 
إدارةرمديومنمنهعليهموقعا

تسلسلةمالإيصالاتهذهتكون أنعلىللمبلغاستلامهيفيدبماالماليةالشؤون

ولاك،الشيموردأوالنقديةلدافعالقبضسندأصلوتسلموصورتينأصلومن

.التوريدبإذنمصحوبةتكنلمماشيكاتأونقديةأياستلاملهيجوز 

الخزينةلرصيدالفعليالجردخاصةلأعمالاليوميةبالمراجعةالصندوق أمينيقوم.2

منلهتكشفماأواليوميالخزينةسجلعلىالجردبصحةويوقعاليومي،

.وجدتإنملاحظات

والتيالجمعيةةخزينفيالمستلمةوالشيكاتالنقديةبالمبالغالصندوق أمينيحتفظ.3

.الجمعيةخزينةخارجبهاالاحتفاظيجوز ولاقبضسنداتبهاصدر

الخزينةفيوالشيكاتالنقديةالمبالغسياسات

بمعرفةةالجمعيخزينةفيبهايحتفظالتيالنقديةللمبالغالأقص ىالحديحدد.1

.إليهالحاجةوحسبالصلاحيةصاحب

 الصندوق أمينيعتبر.2
 
كمايمةقذاتأوراقأوشيكاتأونقدمنبعهدتهعمامسؤولا

ابحسفيللخزينةالواردةوالشيكاتالنقديالرصيدعنيزيدماتوريدعليه

المصرفمنإيداعقسيمةعلىوالحصول الأكثرعلىالتالياليومفيبالبنكالجمعية

فيهايتعذرالتيالحالاتوفيالمالية،الشؤونإدارةلمديرالإيداعإشعاروإرسال

إدارةديرمإخطارمنلابدكانسببلأيبالبنوكالشيكاتأوالزائدةالمبالغإيداع

.بذلكالماليةالشؤون



،(1)رقماجتماعهفيعسير،بمنطقةالسنلكبارأكابرجمعيةإدارةمجلساطلعلقد

فيالمستفيدإلىالمتبرعمنالنقدمتابعةوإجراءاتلائحةعلىم،16/01/2024:وتاريخ

.للجمعيةالإلكترونيالموقععلىونشرهبموجبه،والعملاعتمادهوقررالجمعية،

رئيس مجلس الإدارة

سعيد بن محمد القاضي
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