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:وبعد،اللهرسولعلىوالسلاموالصلاةللهالحمد

التهارسالربحية،غيرالخيريةالجمعياتمنعسيربمنطقةالسنلكبارأكابرجمعيةتعد

،(اًوثقافي،وترفيهياً،ونفسياً،وصحياً،اجتماعياً)السنلكبارالشاملالدعمفيالسعي

وحفظمجتمعياً،ومشاركتهم،بالشيخوخةالمتعلقةالتحدياتمواجهةفيومساعدتهم

جيةاستراتيمحاورأهمضوءفيأكابرإنسانمتطلباتتحققالتيالممكناتخلالمنحقوقهم

.عسيرمنطقة

وإجراءاتسياسةفياللائحةهذهوضعتأكابرجمعيةإدارةفإنالمنطلقهذاومن

دينوالمستفيمنسوبيهاوحقوقالجمعيةفيالنظاملحفظوالبرامجالأنشطةعلىالصرف

.منها



الصرف النقدي
سياسات عامة

الصرفسياساتمنالهدف
عاملاتوالتبالنقدالمتعلقةللأنشطةعامةإرشاداتتوفيرالصرفسياساتمنالهدفيعتبر

 أكثروبصورةالبنكية
 
:الآتيمنللتأكدهيالأهداففإنتحديدا

.معتمدةالنقديةوالترتيباتوالتحصيلاتالمصروفاتجميع.1
 ومعالجةومسجلةصحيحةبصورةعنهاومبلغمصنفة.2

 
.صحيحةبطريقةمحاسبيا

 ومودعةفعليةبصورةمحمية.3
 
.البنوكفييوميا

الصرفسياسات
.الجمعيةباسمالمصرفيةالحساباتجميعتفتح.1
النقديةمنالأدنىبالحدالاحتفاظفقطيجبالأخرى المصرفيةالمعاملاتعنلهكتميزالنقد.2

.اليوميةالجمعيةباحتياجاتتفيالتي
كون ستالمصرفيةالحساباتذلكفيبماواحدموظفسيطرةتحتتكون التيالاموالإن.3

نفإعملياذلكيكون وحيثمابفعاليةبمهامهللقياملهالضروري الأدنىالحدضمن

.مزدوجتوقيعبموجبستكون السحوبات
 البنكإعلاميتم.4

 
.بالتوقيعالمفوضينالأشخاصسلطةتعديلأوسحبعندفورا

الشيكاتإصدارسياسات
سبحالمسؤولومصادقةوبتوقيعشيكإصدارطلبنموذجبموجبإلاشيكأييصرفلا.1

.فقطالأول وللمستفيدالجمعيةفيالمعتمدةوالإداريةالماليةالصلاحياتلائحة
الماليةالصلاحياتلائحةومراجعةالمحاسبيةالتوصيةوأخذالمراجعةبعدإلاالشيكيحرر لا.2

افقةالصرفإذنعلىوالإدارية .الماليةالشؤونإدارةمديرقبلمنعليهوالمو
نوكالبمحاسبويتسلمالبنكمنالواردةبالشيكاتالماليةالشؤونإدارةمديريحتفظ.3

 اللازمةالدفاتر
 
لحفظهندوق الصأمينإلىيومكلنهايةفيمنهايستخدملمماوارجاعبأول أولا

.الخزينةفي
 يحظر.4

 
بدفترصولهاأمعالملغاةالشيكاتتحفظأنيجبوكمابياضعلىشيكأيتوقيعبتاتا

.ذلكمسؤوليةيتحملالأمرهذايخالفومنالشيكات



سحوبالمالبنكفرعإخطارينبغيشيكأيفقدحالةوفيلحاملهشيكأياستخراجيحظر.1
 الشيكعليه

 
 واعتبارهصرفهلإيقاففورا

 
وقيمتهالشيكرقمالإخطارفييوضحأنوعلىلاغيا

 شيكسحبيجوز ولاصدوره،وتاريخ
 
منطارإخوصول وبعدتوضيحية،بمذكرةإلامنهبدلا

 صرفهعدمسيراعيوإنهالمفقودالشيكصرفعدميفيدبماالبنك
 
.مستقبلا

 الصادرةالشيكاتبمراجعةالمحاسبيقوم.2
 
إذنمعتهاومطابقأرقامها،تسلسلبتتبعيوميا

 يالقيديتمأنمراعاةمعالبنكحسابفيالتقييدويتمشيكبكلالخاصالصرف
 
.وميا

 البنكدفترعلىالبنككشوفمطابقةتتم.3
 
الشهريةسويةالتوتتمالمحاسب،طريقعنشهريا

افقتهوأخذعليهوعرضهاالماليةالشؤونإدارةمديربمعرفةالبنكلحساب .اعليهمو
.الحاجةعنداإليهللرجوعالرقميتسلسلهاحسبالمستعملةالشيكاتبدفاترالاحتفاظيتم.4
 إلاالشيكاتدفاتراستخداميجوز لا.5

 
.الرقميلتسلسلهاوفقا

.لاغيبختمالملغاةالشيكاتختميجب.6
المستنداتمعالتعاملسياسة

يؤشرأنويجبالتوقيع،عندالشيكاتمعللصرفالمؤيدةالمستنداتأصول تحفظأنيجب.1

.الشيكاتإصداريفيدبماالمستنداتعلى
افقةالصرفيتمأنجازمعينمبلغلاستحقاقالمؤيدةالمستنداتفقدتإذا.2 ديرالمبمو

خذأويشترطالصرفسابقةعدممنالتأكدبعدفاقدبدلمستنداتبموجبالتنفيذي

.فالصرتكرارعلىتترتبالتيالنتائجبتحميلهالصرفطالبعلىاللازمالتعهد
الصرفاذناعتماد

:الآتيالوجهعلىالجمعيةمنالصرفإذناعتماديتم
 تجعلهالتيالمستنداتجميعيستوفيأن.1

 
يتمثمومنسبالمحاقبلمنومراجعتهللصرفقابلا

.الماليةالشؤونإدارةمديرقبلمناعتماده
لمواد،ااستلامومحضرالصرفبإذنيرفقأنيجبالموردينفواتيربموجبالصرفكانإذا.2

فاتللمواصمطابقةوأنهاالموادباستلامالمسؤولمنعليهوموقعللمخازن توريدهاوإذن

،.المطلوبة
الفاتورةههذقيمةصرفيسبقلمبأنهالماليةالإدارةقبلمنالفاتورةعلىيؤشرأنيجبكما.3

.قبلمن



السياسات العامة للصرف النقدي

.المستديمةالسلفصندوق خلالمنإلاالنقديةالمبالغصرفيتملا.1
والمشترياتالأخرى والنفقاتالنثرياتعلىللصرفالمستديمةالسلفةصندوق استعماليتم.2

ووفقبنكيةالالحساباتمنالمباشرةوالمشترياتالنفقاتتغطيةويتم)فقطالحجمصغيرة

.(للمشترياتالمعتمدةالسياسات
.الصندوق لأمينالمستديمةالسلفةتعهد.3
حياتالصلا لائحةوفقعليهالاحقةتعديلاتوأيالمستديمةالسلفةمبلغويعتمديحدد.4

.المعتمدة
حالةفيأماسعوديريال3000عنتزيدالتيالمبالغحالةفيبشيكاتالدفعاتكافةتصرف.5

ذكرعمالتنفيذيالمديرمنتعتمدأنيجبفإنهاالمستديمةالسلفةصندوق منصرفها

."الصندوق منتصرف"
من%40إلىالعهدةقيمةانخفاضحالفيالمستديمةالعهدةكشفالصندوق أمينيعد.6

الشؤونةإدارمديرويقومللصرفالمؤيدةوالوثائقالمستنداتجميعإرفاقمعقيمتهاإجمالي

.المصروفاتوتحليلالمساندةالوثائقبمراجعةالمالية
 فوتبريرهاتسويتهاالصندوق أمينعلىيجباختلافاتأوفروقاتأيوجودحالفي.7

 
.ورا

الدفع،مليةعمنالانتهاءفور وذلك"صرف"بختمللصرفالمؤيدةالمستنداتكافةختمينبغي.8
هذادويتأكالشيكاتتوقيععلىمفوضشخصآخرقبلمنالشيكتوقيعيتمأنبعدأي

هادفعتكرارعدممنالتأكدأجلمنبالدفعختمهاتمقدالمستنداتهذهأنمنالشخص

.(روجع)بختمبختمهاالحساباتمدققوقيام
سلفةالمعبتحصيلهايقومنقديةمبالغأيأوالخاصةأموالهدمجالصندوق لأمينيجوز لا.9

.المستديمة
ندوق الصأمينتحميليتمأنعلىالسلفة،مبلغفيزيادةأونقصأيمنالتحققينبغي.01

.الشخص يحسابهمنحسمهويتمالنقصمسؤولية
 الصندوق جرديتمأنيجب.11

 
حاسبوالمالصندوق أمينمنالمكونةالجردلجنةبحضور دوريا

.الماليةالشؤونإدارةومدير
.الجمعيةفيالمعنيةالجهةإلىسرقةأواهمالعنناتجعجزأيعنالتبليغينبغي.21
.لأقلاعلىالشهرفيمرةللصندوق مفاجئبجردالقيامالماليةالشؤونإدارةمديريتولى.31



:الصرفإجراءات
.المعنيةالإداراتمنبالصرفالخاصالصرفنموذجتعبئةيتم.1
.الماليةالإدارةفيللسكرتيرتسليمهايتم.2
.لتعميدهاالماليةالشؤونإدارةلمديرإرسالهايتم.3
تجاوز وعدمةالموازنلبنودمطابقتهامنللتأكدللموازنةالماليةالشؤونإدارةمديرتوجيهيتم.4

 بتوقيعهاالموازنةمحاسبيقومثمومنالصرفحد
 
.لصرفهاتمهيدا

.الصرفإجراءاتمنالتأكداجلمنبفحصهافيقومالبنوكلمحاسببتحويلهايقوم.5
.الرئيس يللفرعالصرفإجراءات.6
.بالموردينالخاصةالدفعإجراءاتنفستتم.7
.بالدفعةالخاصالقيدإدخاليتم.8
.المستفيدباسمالشيكطباعةيتم.9

.والماليةالإداريةالصلاحياتلائحةحسبالشيكعلىالتوقيعيتم.01
.المستفيدبنكحسابفيلإيداعهالصندوق لأمينالشيكتسليميتم.11
.المستفيدحسابفيالشيكإيداعيثبتماالبنوكمحاسبتسليميتم.21
أنهيثحالبنوك،محاسبقبلمنالشيكاستلامبعدالوسيطالحسابإغلاقذلكبعديتم.31

.الدفعبرسمشيكاتحسابتوسيطتمقد
.متسلسلبرقمالملففيالسندوضعيتم.41
.الملفيفالسندبوضعويقومبهاالخاصبندهامنخصمهاأجلمنالموازنةمحاسبإبلاغيتم.51
سيماولاةالبنكيحساباتهمفيللغيرالجمعيةقبلمنالمدفوعةالشيكاتكافةإيداعيجب.61

.منهاالممنوحةالخيريةللجهات

للموردينالصرفإجراءات
.بالتعميدالخاصةالإجراءاتحسبالشراءتعميديتم.1
.موازنتهامنالخصمليتمللصرفالمعتمدةالإدارةإعلامثمالاستلام.2
ندسالشراء،فاتورةبالشراء،التعميدالصرف،أمر)كاملةالمرفقاتمعللماليةترفع.3

.(الاستلام
كرتيرسإلىوالأصل(البنوك)الصرفمحاسبقبلمنومطابقتهاالمستنداتمراجعةيتم.4

.الماليةالإدارة
.الماليةالشؤونإدارةمديرقبلمنتعميدهيتم.5
موقعةتالمستنداجميعأنمنوالتأكدلمراجعته(الموازنةمحاسب)والمراجعةللموازنةيرسل.6

.ومعتمدة



ساباتبحالشيكاتبإيداعويقوماعتمادهبعدالصرفسندباستلامالصندوق أمينيقوم.7

.المستفيدين
.البنوكمحاسبإلىالإيداعمعالسندمنصورةبتسليميقوم.8
.بالقيدالإيداعأصلمعالصرفسندمنصورةيرفع.9

المديريةالعهدةمنالاستعاضةإجراءات
نأميقبلمن(القسمعهدةاستعاضةكشف)بالاستعاضةالخاصالنموذجاستلاميتم.1

.الصندوق 
.العهدةباستعاضةالخاصالنموذجبإعدادللاستعاضةالطالبالشخصيقوم.2
(ثباتالاقيدكل)الماليةالشؤونإدارةمديرويوقعهاالبنوكمحاسبقبلمنمراجعتهايتم.3

.(العهدة)وسيطحسابعلىالصرفبندإدخالويتم
 بالصرفالصندوق أمينيقوم.4

 
.نقدا

 مرفالمستلممنالموقعالصرفسندالبنوكمحاسببتسليمالصندوق أمينيقوم.5
 
القيدمعقا

.بالصرفالخاص

الصرفعملياتمنالتحقق
:الآتيةالإجراءاتباتباعوالدفعالصرفعملياتمنالتحققيتم
النثريةالمصروفاتعهدةاستعاضةطلببواسطةبهاالمطالبالمصروفاتمنالتحققيتم.1

لمعنياالقسممنالمقدمةالمطالبةاساسعلىالنثريةالمصروفاتعهدةحسابتغذيةعند

.الماليةالشؤونإدارةلمدير
التاليةداتالمستنإرساليتموالمشتريات،المدفوعاتحساباتوتقييدلتدوينبالنسبةأما.2

:المواداستلامبعدالماليةللإدارة
.الشراءأمرأ-
.التسليمإيصال-ب
.المواداستلامإيصال-ت
.الموردفاتورة-ث
:والتقييدالتسجيلقبلالتاليبمراجعةالماليةالإدارةفيالمحاسبيقوم.1
.بالموردالخاصةالبياناتصحةأ-
.الشراءبأمرمقارنةالمواداستلامإيصال-ب
.الاستلامبإيصالمقارنةالموردفاتورة-ت



:يوضح المخطط التالي  طريقة تسلسل العمل للصرف والدفع



العهد العينية والمالية
سياسات استخدام العهد المالية

 عنهينوبمنأوالجمعيةرئيسيعتمد.1
 
فيبهيحتفظوالذيوالمؤقتةالدائمةللعهدنظاما

العهديمةقتحديدالنظامويشملفيه،والمتبعةبهاالمعمول الأسسعلىبناء  الجمعيةإدارة
ماد،الاعتحقلهومنالعهدةمستلموتحديدعهدة،لكلالأقص ىوالحدمنهاالصرفوحالات
عمليةعليهايترتبالتيالأعمالطبيعةمنهالكلالأقص ىوالحدالعهدقيمةتحديدعندويراعى

.العهدةمنالصرف
معالصرفعلىالدالةالفواتيرأوالمستنداتتقديمالدائمةالعهدبصرفالمكلفعلى.2

وذلكاليةالمالإدارةإلىالمذكورةالاستمارةفيالصرفبنودتفريغبعدالاستعاضةاستمارة
مارةاستعلىالصرفلشروطمستوفاةتكون أنيجبالتيالمستنداتمراجعةلتسهيل

.الاستعاضة
الماليةاتالاجراءدليليحددهاكماالدفتريةومعالجتهامتابعتهاويتمالماليةالعهدتصرف.3

ليةالماالإدارةإلىمنهنسخةتحالعهدةتسجيلنموذجبموجبالجمعيةفيوالمحاسبية
خدمةمستجهةأيأوالجمعيةأقسامعلىعامةكعهدةتسجلولاالمحاسبية،قيودهالإثبات

.عليهوتسجلمعينموظفقبلمنتستخدمشخصيةكعهدةبللها
حصرهليسحتىللعهدخاصنظامبإعدادالمعنيةالإداراتمعبالتنسيقالماليةالإدارةتقوم.4

.وتصفيتهاوإرجاعهاومتابعتهاالعهدحركةوتسجيل
ولوحتىواحدحسابفيبينهماالدمجيجوز ولاوالمؤقتةالدائمةالعهدبينالفصليجب.5

.واحدلشخصصرفت

العينيةالعهداستخدامسياسات
الحاجةبحسالشراءويتمالمستودعاتفيالتخزينلأغراضشراؤهايمنعالعينيةالعهدمواد.1

افقةضيقةحدودوفيالاستثناءالممكنومنلها، بعضراءبشالماليةالشؤونإدارةمديروبمو
 يحققالشراءهذاكانوإذاالاستهلاكوسريعةالاستعمالالمتكررةالعهدمواد

 
 موفرا

 
اليا

.للجمعية
الحاسبوتجهيزاتوالمفروشاتوالأثاثوالأدواتوالمعداتالأجهزةمثلالشخصيةالأصول إن.2

توضعوتشتري أوالجمعيةمستودعمنتصرفالتيالنقلووسائلالاتصالووسائلالآلي
مهملاستخداأووظائفهممهامتنفيذلغرضالموظفينمنمجموعةأوموظفتصرفتحت

لموظفمةمسلكعهدةوإثباتها(العينيةالعهدسجل)فيوتسجيلهالقيدهاتخضعالشخص ي
 ويكون معين

 
صول الأ حسباستعمالهاوحسنعليهاوالمحافظةسلامتهاوعنعنهامسؤولا

.الطلبعندالجمعيةإلىوإعادتهاالصحيحالوجهوعلى
حصرهليسحتىللعهدخاصنظامبإعدادالمعنيةالإداراتمعبالتنسيقالماليةالإدارةتقوم.3

 هدالعموادمنمادةلكلرمزووضعوتصفيتهاوإرجاعهاومتابعتهاالعهدحركةوتسجيل
 
وفقا

.منظمخاصترميزلدليل
منهخدماتتنتهيموظفلأيالذمةبراءةشهادةتمنحولاالخدمةنهايةتعويضاتتسددلا.4

العهدمنهعليالمترتبةالقيمسدادأوعليهالمسجلةالعهدكافةبتسليميقملمماالجمعية

.يسلمهالمالتي



صرف العهدة المؤقتة

والتيةالعاجلالاحتياجاتلمواجهةمعينلموظفالمؤقتةالعهدصرفالصلاحيةصاحبيعتمد.1
والمعمول عالمتبالنظاموضمنلذلكملحةولحاجةللجمعيةوالفوريالنقديالدفعفيهايشترط

.ومدتهاالعهدةتسويةكيفيةالصرفطلبفيويبينبه،
تعاضتهااسيجوز ولاأجلهمنصرفتالتيالغرضانتهاءبمجردحساباتهاوتسوى العهدتسدد.2

.وجدأنمنهاالمتبقيإرجاعمنبدولا
عهدةمنأكثرصرفيجوز ولاأجلهمنأنشأتالذيالعرضغيرفيالعهدةصرفيجوز لا.3

.الواحدللشخص
لهاررةالمقالمدةعنالعهدةتسويةعنتأخرهحالةفيالعهدةصاحبعلىتأخيرغرامةتحتسب.4

.منهاالمتبقيالمبلغعلىوذلك
.أخرى ماليةعهدةمنماليةعهدةصرفيجوز لا.5

:(للجمعيةفروعوجودحالفي)الفروعلدىالعهد
مينأعلىعهدةوتعدحاجتهحسبفرعلكلمحددةبقيمةمستديمةسلفةتخصيصيعتمد.1

.المعنيالصندوق 
اعتمادهاوبالمصاريفتحليلوعملالمساندةالوثائقبمراجعةالماليةالشؤونإدارةمديريقوم.2

.الفرعمديرقبلمن
الرئيس يلمركزافيالماليةالإدارةإلىالفرعفيالنقديةالمدفوعاتلكافةالمساندةالوثائقترسل.3

.قيمتهاإجماليمن%40إلىالعهدةقيمةانخفاضعند

إدارة المصروفات النثرية
النثريةالمصروفاتضبط

 الأقساممختلففيالنثريةالمصروفاتعهدةمبالغعلىالمحافظة.1
 
.المعتمدةرفالصلحدودوفقا

.لجمعيةلاليوميةللمصروفاتالأقساممختفقبلمنالمصروفاتلمختلفالمبالغاستخدام.2
وتقييدينتدويتمذلكعلىوبناء  عليهاومتفقصرفهابعدالنثريةالمصروفاتعهدةتغذية.3

.النثريةالمصروفاتعهدةمنتمتالتيالمصروفات
.نثرياتصرفطلبنموذجبموجبتتمالنثرياتمنأيصرف.4

العهدمصاريفاثبات
.الجمعيةبختمومختومةالفرعمديرمنالمستنداتكافةتوقيعيتم.1
حاسبمقبلمنوتدقيقهامراجعتهاويتمالفروعمنالتشغيليةالعهدمستنداتإرساليتم.2

.عناصرهاإلىتبوبيهاثمالفروع،
بالبريدةالتشغيليالعهدةمستنداتمعالماليةإلىرسميبخطابالمستنداتقيودإرساليتم.3

.الماليةالشؤونإدارةمديرقبلمنالمستنداتاستلامليتمالممتاز
.وغيرهاإجازاتمنالمستحقةالمصروفاتإثبات.4
 الفرععهدةإلىالمبالغهذهتحويليتم.5

 
إلىستنداتالمهذهوإرساللهاالمستندلاستلامتمهيدا

.للإقفالالماليةالإدارة
.بإثباتهاويقوم(البنوك)الشيكاتمحاسبمنيصرف.6



استعاضة عهدة المصروفات النثرية

 النثريةالمصروفاتعهدةمنالمستخدمالمبلغتجاوز عند.1
 
 حدا

 
المعتمدلغالمبإجماليمنمعينا

 نثريةمصروفاتاستردادنموذجبتعبئةالأمربهذاالمعنيالموظفيقوم
 
اصيلتفموضحا

 المصروفات
 
.المصاريفهذهتغطيالتيالفواتيرمعهاومرفقا

.لهالمؤيدةالمستنداتمعمراجعتهبعدالمعنيةالإدارةمديرقبلمنالنموذجيوقع.2
.الماليةالإدارةإلىالمرفقةالفواتيرمعالنموذجإرسال.3
.المرفقةالفواتيرمعالنموذجفيالمدرجةالمبالغبمطابقةالمحاسبيقوم.4
 الدفعنموذجبتعبئةالمحاسبيقوم.5

 
.استردادهسيتمالذيالمبلغموضحا

.للاعتمادالدفعنموذجعلىبالتوقيعالماليةالشؤونإدارةمديريقوم.6
إدارةديرمإلىويرسلالدفعنموذجمعهويرفقالمطلوببالمبلغشيكبإصدارالمحاسبيقوم.7

.الماليةالشؤون
.الإثباتقيدعمليتم.8
.الصلاحياتلائحةحسبالشيكيقدم.9

.النثريةالمصروفاتعهدةوتغذيةلصرفهالمعنيةالإدارةمديرإلىالشيكيرسل.01
لشؤوناإدارةومديرالعامالاستاذومحاسبالفروعمحاسبقبلمنوتوقيعهالقيدطباعةيتم.11

.متسلسلةالقيودوتكون بالقيودالخاصالملففيوضعهيتمثمالمالية،
،الصرفعند(الدفعبرسمشيكات)الوسيطالحسابفيالقيودإقفاليتم.21

 
ذلكويكون مباشرة

الخاصالآليالحاسبنظامخلالمنالمحاسبمنالتأكدأوالشهري البنككشفخلالمن

.الشيكبصرفبالبنك
 والعهدالصناديقحساباتتصفيةيتم.31

 
.سنويا

.وتسلسلهوتدقيقهالقيدطباعةيتم.41



المرتبات والأجور 
إجراءات صرف المرتبات

إلىيرسلثمومنالموظفين،استحقاقاتكشفبتجهيزالموظفينشؤونأخصائييقوم.1

.المحاسب
ؤونشأخصائيمنالمستلمالكشفأساسعلىالرواتبكشوفاتبتجهيزالمحاسبيقوم.2

.والتدقيقللمراجعةالماليةالشؤونإدارةلمديروتسليمهالموظفين
افقةوأخذوالتدقيقالمراجعةبعد.3 يقومالرواتبكشفعلىالصلاحيةصاحبمنالمو

البنكيةهمحساباتوأرقاملهمستدفعالتيوالمبالغالموظفينبأسماءقوائمبطباعةالمحاسب

.الموظفينشؤونوأخصائيالماليةالشؤونإدارةمديرقبلمنموقع
المبالغتحويلبتعميدهللبنكموجهخطابمعالإلكترونيبالبريدالدفعقوائمإرساليتم.4

.الموظفينلحسابات
.للصرفللبنكوإرسالهالجمعيةفيالصلاحيةصاحبقبلمنالخطابتوقيعيتم.5

المحددالتاريخقبلوالأجور الرواتبصرفحالات
افقةبشرطشاكلتهاعلىوماالرسميةوالأعيادالمواسم.1 علىعنهينوبمنأوالجمعيةرئيسمو

.ذلك
لصرفالمحددالموعدحلول بعدماإلىوجودهويستلزمالجمعيةخارجمهمةفيالموظفيكون أن.2

.الرواتب
.أخرى استثنائيةإجازةأيأوالاعتياديةالسنويةإجازتهاستحقاقعند.3

تأمين الخدمات واعتمادها
الخدماتتأمين

ةوالماليالإداريةالشؤونقسميوص يماحسبالخدماتمنالجمعيةاحتياجاتتأمينيتم.1

.الجمعيةفيالمعتمدةالصلاحياتلائحةحسببذلكالمخول ويقره
خطاباتأوسنويةعقودبموجبالخدماتمنالجمعيةاحتياجاتتأمينعلىالتعاقديتم.2

 الجمعيةفيالصلاحيةصاحبمناعتمادهابعدالغرضلهذاتعميد
 
المخولةللصلاحياتوطبقا

.إليه

اعتماد تقديم الخدمات
نظاميةالالمستنداتبواسطةسليمبشكلتنفيذهابالضرورةيستلزمالخدماتعقوداعتمادإن

 المتبعة
 
الإداريةالشؤونقسمويعتبرللجمعيةالداخليةالأنظمةفيعليهاالمنصوصللإجراءاتوطبقا

.العقودهذهتنفيذصحةعنومسؤولوالخدماتالأعمالبهذهالمعنيهووالمالية

تجديد عقود الخدمات
فيهاتوفرتإذاالمنتهيةالعقودفيعليهاالمنصوصالشروطوبذاتالخدماتعقودتجديديجوز 

:الآتيةالشروط
.التجديدىعلالسابقةالعقدمدةفيمرض يوجهعلىالتزاماتهبتنفيذقامقدالمتعهديكون أن.1
 طرأقديكون لاأن.2

 
 انخفاضا

 
.العقدموضوعالأجور أوالأسعارفئاتعلىواضحا



، (1)م لقد اطلع مجلس إدارة جمعية أكابر لكبار السن بمنطقة عسير، في اجتماعه رق

م، على اللائحة التنظيمية لسياسات وإجراءات الصرف على 2024/ 01/ 16:وتاريخ

ع ، وقرر اعتماده والعمل بموجبه، ونشره على الموقبالجمعيةالأنشطة والبرامج

.الإلكتروني للجمعية

رئيس مجلس الإدارة

سعيد بن محمد القاضي
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